
   
 

Digitale Moderation von Online Meetings 
 
Die Moderation von Online Meetings stellt neue Anforderungen an die Kompetenz des Moderators: fehlender 
persönlicher Sichtkontakt muss ausgeglichen werden; der interaktiven und lebendigen Gestaltung des Meetings 
kommt ein noch höherer Stellenwert zu. Eine gezielte Vorbereitung sowie moderne Moderationsmethoden geben 
Sicherheit im virtuellen Raum.  
 
Ihr Nutzen:  

In diesem Online-Training lernen Sie, wie Sie digitale Meetings effizient und attraktiv für die Teilnehmenden 
gestalten und steuern. Sie erfahren, wie Sie alle aktiv an der Themenbearbeitung beteiligen. Besonderheiten der 
agilen Meetingkultur können Ihr Repertoire gewinnbringend erweitern. 
 
Inhalte 
Grundlagen der digitalen Moderation  

• Die Moderation im digitalen Raum – Unterschiede zur Präsenzveranstaltung 

• Unterschiedliche digitale Meeting-Formate 

• Rollen und Verantwortlichkeiten im Meeting – welchen Hut haben Sie auf? 

• Umgang mit einer virtuellen Meeting-Plattform  

und empfohlenes technisches Set-up fürs Büro oder Home-Office 

 
Moderation und Präsentationen ergebnisorientiert im digitalen Raum steuern 

• Vorbereitung der digitalen Moderation mit dem Zielkreis 

• Wie Sie Meetings ergebnis- und entscheidungsorientiert steuern können 

• Klare Kernbotschaften im digitalen Meeting vermitteln 

• Tipps zur Foliengestaltung für Präsentationen im virtuellen Raum 

 
Interaktion und Kollaboration im virtuellen Raum 

• Tools und Techniken für mehr Interaktion im digitalen Meeting 

• Kollaborationsmöglichkeiten für Gruppenarbeiten 

• Teilnehmeraktivierung ohne Sichtkontakt  

• Umgang mit schwierigen Situationen im digitalen Meeting 

 
Agile Meetingformate 

• Alter Wein in neuen Schläuchen? – Warum Agilität heute so gefragt ist 

• Agil ist viel mehr als nur Methode: die Einstellung und Haltung dahinter 

• Simulation von agilen Meetingformaten im digitalen Raum, z.B. 

o Retrospektive 

o Dynamic Facilitation 

 
  



   
 
Zielgruppe 

Alle, die regelmäßig Online-Meetings moderieren und nach frischen Impulsen für eine effiziente Gestaltung 
suchen.  

 

Methoden 

Trainerinput, Einzel- und Kleingruppenübungen, Erfahrungsaustausch, Moderationssimulationen, Transfer und 
Handlungsimpulse für den Alltag. 
 
 
Format 

Wir bieten dieses Thema als Inhouse Training und im Live-Online-Format an – passend zum Thema erleben die 
Teilnehmenden den Trainer im virtuellen Raum und können selber Online-Sequenzen ausprobieren und von 
Feedback profitieren. Die Trainingsdauer und z.B die Frage, ob wir ganztägig trainieren oder auf mehrere kürzere 
Sessions verteilt bespricht gerne ein Kundenberater/eine Kundenberaterin des ime mit Ihnen. Im Anschluss 
erhalten Sie ein schriftliches Angebot des ime dazu. 
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